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                                                                  دستَسالؼول ًحَُ ًگاسش کتاب

 اجضاء کتاب:
 ٗک کتاب اص تخص ّإ صٗش تطک٘ل ضذُ است:

 سٍٕ جلذ کتاب (1

 خطت جلذ کتاب (2

 غفحِ تسولِ (3

 إ است کِ حإٍ اطلاػات صٗش است:  غفحِ ػٌَاى: غفحِ (4

 ػٌَاى کتاب

  ٖػثاست تَغ٘فٖ کِ سٍضٌگش ػٌَاى اغلٖ است(ػٌَاى فشػ( 

 ًام هؤلف ٗا هؤلفاى تِ ّوشاُ اطلاػاتٖ اص قث٘ل هَقؼ٘ت ٍ دسجِ ػلوٖ آى ّا 

   ًام ًاضش 

 تاسٗخ اًتطاس 

 ( غفحِ حقَقٖ )ضٌاسٌاهِ(3

 اّذا( ِ( تقذٗن ًاهِ )غفح4

 ّوشاُ ضواسُ غفحِ هشتَطِ است( ّإ کتاب تِ تشت٘ة قشاسگشفتي دس کتاب تِ  ( فْشست هطالة )ٗک فْشست اص تخص5

 ( خ٘طگفتاس6

 ( هقذه7ِ

 ( هتي کتاب )فػَل هختلف کتاب(8

 ( خَ٘ست ٗا ضو٘و9ِ

 خزأ( هٌاتغ ٍ ه10

 غفحِ آساٖٗ:

، اهکاى چاج کتاب شّإ خَد دس قطغ ٍصٗشٕ است، ل٘کي دس غَست تواٗل غاحثاى اث اگشچِ تشج٘ح داًطگاُ ػلَم خضضکٖ ج٘شفت چاج کتاب

 اًذاصُ دٗگش ٍجَد داسد. اًذاصُ کتة ٍ هتَى جْت غفحِ آساٖٗ تِ قشاس صٗش هٖ تاضذ:دس دٍ 

 قطغ ٍصٗشٕ: 

 ه٘لٖ هتش 245*175اًذاصُ غفحِ: 

 ه٘لٖ هتش 200*120اًذاصُ هتي: 

ص چح ٍ ساست: ه٘لٖ هتش: حاضِ٘ ا 20ه٘لٖ هتش: حاضِ٘ اص خاٗ٘ي:  25فاغلِ هتي تا حاضِ٘ غفحِ ّا تِ قشاس صٗش است: حاضِ٘ اص تالا: 

 ه٘لٖ هتش )دس صٗش الگَٖٗ اص طشح تٌظ٘ن غفحِ ٍ هتي آٍسدُ ضذُ است(. 5/27

 ه٘لٖ هتش 235*165اًذاصُ ًْاٖٗ کتاب تؼذ اصچاج، غحافٖ ٍ تشش 
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 قطغ سقؼٖ:

 ه٘لٖ هتش 220*150اًذاصُ غفحِ: 

                ه٘لٖ هتش 175*100اًذاصُ هتي: 

 ه٘لٖ هتش 215*145حافٖ ٍ تشش اًذاصُ ًْاٖٗ کتاب تؼذ اصچاج، غ

 قطغ سحلٖ:

 ه٘لٖ هتش 295* 220اًذاصُ غفحِ: 

 ه٘لٖ هتش 245* 170اًذاصُ هتي: 

 ه٘لٖ هتش 290* 215اًذاصُ ًْاٖٗ کتاب تؼذ اصچاج، غحافٖ ٍ تشش 
  

 
 طشح کلٖ تٌظ٘ن غفحِ ٍ هتي تشإ کتاب ّإ ٍصٗشٕ.

  
 ّواًطَس کِ قثلا  اضاسُ گشدٗذ، غفحِ آساٖٗ تْتش است تش اساس قطغ ٍصٗشٕ غَست گ٘شد. 

 ( تَغِ٘ هٖ گشدد.Line Spacing: Singleفاغلِ ت٘ي سطَس: دس ًگاسش کتاب ّا فاغلِ ت٘ي سطَس ٗک )

 

 ًَع ٍ اًذاصُ قلن: 
استاًذاسد است ٍ  13تاضذ ٍ اًذاصُ قلن  هٖ B lotus, B nazanin, B zar, B mitra ّإ فاسسٖ اٍلَٗت استفادُ ضاهل فًَت تشإ کتاب

کٌ٘ن. دس ضوي اًذاصُ قلن خاٍسقٖ  استفادُ هٖ 10٫5ٍ اًذاصُ قلن  Times new roman دس غَست استفادُ اص کلوات لات٘ي اص فًَت

 .اًتخاب ضَد 8٫5ٍ تشإ لات٘ي  10٫5تاٗست تشإ فاسسٖ  هٖ

 2تش ّستٌذ، کلوات لات٘ي داخل هتي فاسسٖ هؼوَلا  ّإ فاسسٖ کوٖ دسضت ّإ لات٘ي ًسثت تِ فًَت تَجِ تِ اٗي کِ هؼوَلا فًَت: تا 1ًکتِ 

 Character تَاً٘ذ ٗک تشإ اٗي کاس هٖ ، است Arial فًَت خ٘طٌْادٕ ،تش اص اًذاصُ فًَت فاسسٖ دس ًظش گشفتِ هٖ ضَد ضواسُ کَچک

Style  اٗجاد کٌ٘ذٍٗژُ کلوات لات٘ي. 

 سػاٗت اغَل تاٗح ٍ ًگاسش:
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( ٍجَد ًذاضتِ تاضذ ٍ ّوچٌ٘ي دقت ًواٗذ تؼذ اص ًقطِ، کاها، Spaceتِ خػَظ دس تاٗح هتي لطفا  دقت ًواٗذ قثل اص ًقطِ ٍ کاها، فاغلِ ) 

 ( ٍجَد داضتِ تاضذ.Spaceخشاًتض تستِ ٍ .... فاغلِ )

 Alignment ،ٕتِ جض دس هَاسد ضشٍس :Alignment ( هتي تاٗذ دس هتي کتاب هسإٍ اص ّش دٍ طشف تاضذ )چٌ٘ص(Justify 

 تاضذ(.

 .اًذاصُ قلن ٍ ًَع آى دس طَل هتي کتاب ٍ سطَح ت٘تشٕ ٗکساى تاضذ 

  )ٖضواسُ صٗشًَٗس ّا حتوا  دس کتاب ّإ فاسسٖ تِ صتاى فاسسٖ تاضذ. دقت فشهاٗ٘ذ اگشچِ لغت صٗشًَٗس ضذُ غ٘ش فاسسٖ )اًگل٘س

 اسٓ آى تاٗذ فاسسٖ تاضذ.است، ل٘کي ضو

  تَض٘حات جذٍل ّا دس تالإ جذٍل ٍ تَض٘حات تػاٍٗش ٍ ًوَداسّا دس خاٗ٘ي آًْا ٍ تاAlignment ًگاسش ضًَذ. ٍسط 

 طشح سٍٕ جلذ:

ضاتک( ٍ طشح اسائِ طشح سٍٕ جلذ: ًَٗسٌذُ ػْذُ داس هکاتثات، هلضم تِ اسائِ طشح سٍٕ جلذ دس دٍ هشحلِ هٖ تاضذ: طشح جلذ اٍلِ٘ )جْت اخز 

جلذ ًْاٖٗ )جْت چاج(. تفاٍت طشح ًْاٖٗ جلذ کتاب تا طشح اٍلِ٘، دسج ضذى ضاتک تِ غَست تاسکذ تش سٍٕ خطت جلذ هٖ تاضذ. دس طشح 

 ًْاٖٗ جلذ کتاب، تاٗذ ضاتک تِ غَست تاسکذ تا صهٌ٘ٔ سف٘ذ دس گَضٔ سوت چح خطت جلذ قشاس دادُ ضَد.

غاحة )غاحثاى( اثش رکش گشدد ٍ اص رکش اف٘ل٘طي ًَٗسٌذگاى خَدداسٕ  "ًام خاًَادگٖ"ٍ  "ًام"کتاب رکش ًام هؤلفاى ٍ هتشجواى: سٍٕ جلذ 

 گشدد.  هحل ًَضتي اف٘ل٘طي ًَٗسٌذگاى دس غفحِ ػٌَاى تؼذ اص غفحِ تسن ا... است.

 طشح آسم داًطگاُ: دس طشاحٖ جلذ تاٗذ اص آسم استاًذاسد داًطگاُ استفادُ گشدد. 

ٍ دس خطت جلذ کتاب دس  سٍٕ جلذ کتاب قشاس گ٘شد چح سوت ٍ تالا حاضِ٘ دس هشتغ هتش ساًتٖ 2 اتؼاد دس داًطگاُ آسم هحل آسم داًطگاُ:

 سوت ساست تالا قشاس گ٘شد. 

 .تاٗذ چک٘ذُ إ اص هحتَإ ػلوٖ کتاب )دس چٌذ سطش( دس خطت جلذ کتاب دسٍى کادس آٍسدُ ضَد 

  خَد سا تِ ّوشاُ رکش ػٌاٍٗي دٗگش آثاس خَد دس غفحات اٍل داخل کتاب تْتش است ًَٗسٌذگاى خلاغِ إ اص هطخػات

 ت٘اٍسًذ.

  تا ػٌاٗت تِ اٌٗکِ کتاب خس اص چاج ٍ غحافٖ تشش هٖ خَسد، اص طشاح خَد تخَاّ٘ذ تا ًَضتِ ّا ٍ آسم جلذ کتاب سا تا

 فاغلٔ هٌاسة اص حاضِ٘ طشح جلذ قشاس دّذ.

 ًکتِ هْن:

 .ػلوٖ کتاب تَسط ضَسإ خژٍّطٖ ٍ داٍساى هطخع ٍ تِ ًَٗسٌذُ اتلاؽ خَاّذ ضذ ساٗش هَاسد ٍ اص جولِ هحتَإ
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 نمونه طرح روی جلد کتاب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

محل قرار گیری 

 آرم دانشگاه

 محل نوشتن عنوان کتاب

 محل نوشتن نام مترجمین و  نویسندگان 
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 نمونه طرح پشت جلد کتاب
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 عنوان کتاب به انگلیسی

 محل نوشتن چکیده علمی از محتوای کتاب

 محل قرارگیری بارکد و آرم ناشر


